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Obecna ustanoveni

Vnitfni fad Skolni druZiny vychazi zejména z téchto z téchto dokumentd:

1. Zakon ¢. 561/2004 Sb. o predskolnim, zakladnim, stfednim, vyssim odborném a jiném vzdélavani
(Skolsky zakon), ve znéni pozdéjsich predpist

2. Vyhlaska €. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani, ve znéni pozdéjsich predpisl

3. Organizacni fad; 1. 9. 2022

4. Skolni rad zakladni skoly; OR/PP/01, 1. 9. 2022

Tento Fad uréuje pravidla provozu a rezim $kolni druZiny (dale SD).

Poslani skolni druziny

SD je 3kolské zafizeni a tvofi ve dnech Skolniho vyucovani mezistupen mezi vyukou ve Skole
a vychovou v rodiné. SD neni pokracovanim skolniho vyucCovani, ma sva specifika, ktera ji odlisuji
od Skolniho vyucovani. Hlavnim poslanim SD je zabezpeceni zajmové Cinnosti, odpocinku a rekreace
zaka.

SD je urcena prednostné pro zaky prvniho stupne zakladni skoly. K pravidelné denni dochazce mohou
byt pfijati i Zaci druhého stupné zakladni skoly. Cinnosti vykonavanych druzinou se mohou Ucastnit
i Zaci, ktefi nejsou pfijati k pravidelné denni dochazce do SD. SD mize vykonavat cinnost
pro Ucastniky, nebo Ucastniky a jejich zakonné zastupce nebo osoby, kterym bylo dité rozhodnutim
soudu svéreno do vychovy (dale jen ZZ), i ve dnech pracovniho volna.

1. Podrobnosti k vykonu prav a povinnosti Ucastniktl (zakd), jejich zakonnych
zastupcli a podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztahi se zaméstnanci ve skolni
druziné

1.1 Z&ci maji pravo:

a) na zajmove vzdeélani a Skolské sluzby podle Skolskeého zakona dle podminek Skolniho vzdélavaciho
programu pro zajmové vzdélani SD (dale SVP SD)

b) Gcastnit se viech ¢innosti a aktivit SD

C) zajisténi prostoru pro vsestranny rozvoj osobnosti, socialni komunikaci, dostatek odpocinku
a volného casu, na dodrzovani zakladnich psychohygienickych podminek

d) na informace a poradenskou pomoc v zalezitostech tykajicich se vychovy a vzdélavani
e) na ochranu pred jakoukoli formou diskriminace, nasili a rizikového chovani

f) byt sezndmeni s predpisy vztahujicimi se k jejich pobytu a ¢innosti ve SD
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g) vyjadrovat se k rozhodnutim tykajicim se podstatnych zdleZitosti jejich vychovy a vzdélavani,
pficemz vyjadrovanim zakd musi byt vénovana pozornost odpovidaijici jejich véku a stupni vyvoje,
podminkou podani vsech navrh je slusna je kulturni Ustni ¢i pisemna forma, své podnéty zak podava
vychovatelce v oddéleni.

1.2 Zaci jsou povinni:

a) fadné a vdas dochazet do SD dle rozsahu dochazky uvedené v pisemné prihladce

b) dodrzovat vnitini Fad skolni druziny, predpisy a pokyny k ochrané zdravi a bezpecnosti, s nimiz byl
seznameni

c) plnit pokyny pedagogickych pracovnikd vydané v souladu s pravnimi predpisy a vnitfnim fadem

d) informovat Skolské zafizeni o zméné zdravotni zplsobilosti, zdravotnich obtizich nebo jinych
zavaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na priibéh zajmového vzdélavani

e) dokladat d@vody své nepiitomnosti v souladu s podminkami stanovenymi vnitinim fadem SD viz.
1.11c

f) oznamovat Udaje, které jsou podstatné pro pribéh zajmového vzdélavani nebo bezpecnost zaka
a zmény v téchto Udajich

1.3 Z&k se ve $kolni druZiné chova slu$né k dospélym i jinym zak&m skoly, dba pokyn& pedagogickych
a provoznich pracovnikd.

1.4 Zak chodi vhodné a Cisté upraven a oble¢en, s ohledem na planované ¢innosti. Udrzuje prostory
Skolni druziny v Cistoté a poradku, chrani majetek pred poskozenim.

1.5 Z&ci chréni své zdravi i zdravi spoluzak®; zakam jsou zakazany véechny ¢innosti, které jsou zdravi
Skodlivé (napt. koureni, piti alkoholickych ndpojti, zneuzivani navykovych a zdravi Skodlivych latek).

1.6 Zak nenosi do druZiny predméty, které nesouvisi s ¢innosti SD a mohly by ohrozit zdravi
a bezpecnost jeho nebo jinych osob.

1.7 ZvIasté hrubé slovni a UmysIné fyzické utoky Zaka v0ci pracovniklm druZiny se vzdy povazuji
za zavazné zavinéné poruseni povinnosti stanovenych vnitfnim fadem.

1.8 Pokud zak narusg]e soustavné vnitfni fad a cinnost Skolni druZiny, mdZe byt rozhodnutim Feditele
z druziny vonucen Reditel méize rozhodnout o vylouceni zéka ze SD, pokud tento 7ak soustavné
nebo néjakym vyznamnym projevem porusil kazen a poradek, ohrozuje zdravi a bezpecnost ostatnich.

1.9 Zak@m nasi Skoly se nedovoluje pfi ¢innostech v SD a na akcich poradanych $kolou a SD,
jakymkoliv zplisobem pouzivat mobilni telefon a jakkoliv s nim manipulovat. Je zakazano pofizovat
pri Cinnosti v SD jakékoliv audio i video zaznamy na mobilni telefon ¢i jiné pristroje.

1.10 ZZ maji pravo zejména na:

a) Informace o Skole a SD podle zakona ¢&. 106/1999 Sb. O svobodném pristupu k informacim,
ve znéni pozdéjsich predpisl
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b) informace o pribéhu a vysledcich vychovy a zajmového vzdélavani svého ditéte podle Skolského
zakona

c) vyjadrovat se ke vSem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zaleZitosti vychovy a vzdélavani zaka
1.11 ZZ jsou povinni:

a) odevzdat pisemnou pfihlasku do stanoveného terminu

b) seznamit se s vnitinim fadem SD, coZ stvrdi svym podpisem na pisemné prihlasce do SD

) Zakonny zastupce Zaka je povinen dolozit ddvody nepfitomnosti Zaka nejpozdéji do 3 kalendainich

dnl od pocatku nepfitomnosti Zaka. Omlouva nepfitomnost Zaka z ranni i odpoledni dochazky, a to
vzdy pisemné.

2. Provoz a vnitini rezim skolni druziny
2.1 SD vykonava cinnost ve dnech $kolniho vyucovani.

Pokud maji ZZ zajem o prazdninovy provoz, piihlasi zaka pisemné u vedouci vychovatelky SD
nejpozdgji 4 tydny pred zaCatkem prazdnin. Pokud je poCet Zakl nizsi nez 10, nebude prazdninovy
provoz SD probihat. V pfipadé provozu SD o prazdninach nebude zajisténo Skolni stravovani.
Po projednani se zfizovatelem mdZze feditel prerusit ¢innost SD v dobé Skolnich prazdnin.

2.2 Provozni doba skolni druziny je realizovana v rannim a odpolednim rezimu v prdbéhu Skolniho
roku.

e ranni - od 6.30 do 7.10 hodin (Zaci priibézné prichazeji od 6.30 do 7.10 hodin)
e odpoledni - od 11.10 do 17.00 hodin
2.3 Ranni provoz SD probiha v budové zakladni Skoly.

2.4 Pro odchody Zakl jsou stanoveny urcité doby, aby nebyla narusovana cinnost oddéleni. ZZ si
mohou vyzvedavat zaky od konce vyucovani do 13.00 hodin a od 15.00 do 17.00 hodin.

2.5 Provoz SD kondéi v 17.00 hodin. ZZ jsou povinni si své dité vyzvednout v uvedenou dobu,
pokud neodchazi ve stanovenou dobu samo.

2.6 Pri nevyzvednuti Zaka do stanovené doby ZZ vychovatelka nejdrive podle moznosti informuje
telefonicky ZZ Zaka a osoby uvedené na pisemné prihlasce zaka do SD. Pokud je tento postup
bezvysledny, vychovatelka kontaktuje vedeni skoly a pak Policii CR, ktera zajisti spojeni se
ZZ, pripadné zajisti azylové l8zko.

2.7 Cinnost SD probiha v uréenych mistnostech SD a ve $kolnich u¢ebnach. SD po domluvé s vedenim
Skoly ke své cinnosti midZe vyuzivat prostory télocvicny, pocitacové ucebny, skolni kuchynku, pripadné
nkteré jiné prostory. Za tyto prostory zodpovida vychovatelka. Za hry, pomdcky zodpovida zak,
jemuz byly zapUjc¢eny. Umysiné poskozeny predmét musi byt nahrazen.
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2.8 Oddéleni SD se naplfiuji nejvyée do poctu 30 Gcastnikd. Reditel stanovi nejvyssi pocet Géastnikd
na 1 pedagogického pracovnika s ohledem na druh vykonavané cinnosti UcCastnikl, zejména
s ohledem na jejich bezpecnost.

2.9 Do SD pFichézejl' Zaci po skonceni fadného vyucovani pod vedenim ucitele nebo prechazeji
ze Skolni jidelny s ur¢enym pedagogem, vykonavaJ|C| dozor ve skolni jidelné. Pokud nékteré tridy
konéi pozdéji, preda zaky vychovatelce do SD uditelka, ktera vyucovala posledni hodinu.

2.10 Rozsah denniho provozu SD a rozvrh ¢innosti stanovuje feditel $koly.
2.11 SD realizuje svou cinnost podle SVP SD.

2.13 Cinnosti SD se mohou zi&astiiovat i Zaci nezafazeni do SD, pokud se této &innosti nedi&astni plny
pocet zak{ zarazenych do SD stanoveny pro oddéleni nebo skupinu.

2.14 V dobé mimofadnych prazdnin nebo mimofadného volna je Cinnost SD zajiéténa, pokud maji
rodice zajem o umisténi Zaka do SD, s pfipadnym omezenim podle pokyn{ hygienika. Rodice pisemné
prihlasi Zaka u vedouci vychovatelky SD. Provoz skolni jidelny neni zajistén.

2.15 Rodice a dalsi navstévnici nevstupuji bez vyzvani do udeben a Saten SD.

2.16 Zajmové krouzky zajiStuje organizatné zakladni Skola. Odchod Zak{ na zajmové krouzky
zajistuje vedouci zajmoveho Utvaru. Udaje o odchodu a pfichodu z krouzku se uvadgji na pisemne
prihlasce do zéjmového krouzku. Odchod Zak{ ze SD na zajmové krouzky zajist'uje vedouci zajmového
utvaru. Na zajmove aktivity neorganlzovane Skolou (tfebaze mohou probihat i ve Skolni budove),
napt. ZUS, jazykové kurzy apod odchdzi 7aci ze SD s rodici, nebo samostatné po plsemnem souhlasu
ZZ (dle zaznamu v pisemné prihlasce nebo po odevzdani vyplnéného formulare-viz priloha €. 2).

2.17 SD m{Ze organizovat zajmové krouzky a dalsi ¢innosti (napf. vylety, exkurze, sportovni a kulturni
akce apod.), které jsou uskute¢iovany mimo stanovenou provozni dobu SD. Tyto ¢innosti mohou
byt poskytovany za Uplatu.

2.18 Spojovani oddéleni skolni druZiny: v dobé ranni druZiny, v dobé zajmové Cinnosti, pfi koncovych
hodinach SD, dle rozvrhu vychovateld.

2.1977 prlhlaseneho 74ka k pravidelné dochazce do SD sdéli plsemne rozsah dochazky Zaka a zpusob
odchodu 7aka ze SD. Tyto Udaje jsou zaznamenany na pisemné prihlasce do SD a jsou zavazné.

2.20 Omluvu nepFl'tomnosti 7aka v SD, odchylky od dochazky zaka, odchod zaka s jinou osobou nebo
v jinou dobu, nez ’ je uvedeno v plsemne prihlasce s dodrzenim casl odchodd, aby nebyla narusena
¢innost oddéleni SD, sdéli ZZ SD pisemné (vzor viz piloha).

2.21 74k nemiize byt propustén ze SD na zakladé telefonické domluvy. Zak mdze byt propustén ze SD
na zakladé pisemného potvrzeni, viz priloha €. 2.

2.22 Odhlasovani zakd ze SD béhem $kolniho roku Ize provést na zakladé pisemné 7adosti ZZ Zaka.
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3. Uplata za zajmové vzdélavani, splatnost Gplaty za zajmové vzdélavani

3.1 Vyse Uplaty respektuje § 14 vyhlasky 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani. Je stanovena mésicni
Castkou, kterou urcuje svym rozhodnutim reditelka Skoly pro vymezené obdobi.

3.2 Reditelka stanovi mési¢ni vysi Uplaty za zajmové vzdélavani ve $kolni druziné (dale jen ,Uplata®)
na obdobi od 1. 9. do 30. 6. nasledujiciho Skolniho roku a zverejni ji na vyvésce vedle hlavniho vchodu
do budovy zékladni Skoly a zpdisobem umoZznujicim dalkovy pfistup nejpozdéji 30. Cervna stavajiciho
Skolniho roku. Uplatu za zajmové vzdélavani plati kazdé dité, a to i v pfipadé dochazky sourozencl
do skolni druziny.

3.3 Uplata je splatna vzdy

e za obdobi od 1. 9. do 31. 12. skolniho roku, a to do 30. 9. daného Skolniho roku, a
e za obdobi od 1. 1. do 30. 6. Skolniho roku, a to do 31. 1. daného Skolniho roku

bezhotovostné na Gdet Skoly: 27-9182950277/0100 (v pozndmce uvedeno-UPLATA SD+IMENO).

3.4 Pokud za dité neni Uplata zaplacena, vedouci vychovatelka ve spolupraci s hospodarkou Skoly
o tom uvédomi feditele Skoly nejpozdéji do jednoho mésice. Reditel Skoly mlze rozhodnout
o pripadném vylouceni Zaka ze Skolni druziny.

3.5 Mésicni vySe Uplaty neni zavisla na poctu dni, ve kterych se zak v pribéhu mésice skutecné
Ucastnil Cinnosti druziny.

3.6 V pfipadé uzavieni Skolni druZiny z ddvodu nafizeni KHS, MZ CR nebo na zékladé mimoradného
opatreni viady CR, feditelka Skoly pomérné snizi Uplatu za zajmové vzdélavani podle délky omezeni
nebo preruseni provozu, je-li Skolni druzina uzaviena po dobu delsi nez 5 dn(i, ve kterych by se jinak
vzdélavalo, v kalendainim mésici.

3.7 Snizeni nebo prominuti Uplaty
3.7.1 Vysi Uplaty mdZze feditel sniZit nebo od Uplaty osvobodit, jestlize

e Ucastnik nebo jeho zakonny zastupce je prijemcem opakujicich se davek pomoci v hmotné
nouzi podle zakona o pomoci v hmotné nouzi,

e Ucastnikovi nebo jeho zakonnému zastupci nalezi zvySeni prispévku na péci podle zakona
o socialnich sluzbach, nebo

e Ucastnik svéreny do péstounské péce ma narok na prispévek na Uhradu potreb ditéte podle
zakona o statni socidlni podpore a tuto skutecnost prokaze rediteli.

3.7.2 O snizeni nebo prominuti Uplaty rozhodne feditel Skoly na zakladé pisemné zadosti zakonného
zastupce.

3.7.3 O prominuti Uplaty nelze rozhodnout se zpétnou platnosti.

3.7.4 Vraceni Uplaty

e Vraceni Uplaty, kterou platce uhradil, bude provedeno na zakladé pisemné zadosti zakonného
zastupce, a to pouze v pripadé, ze zak bude pred pocatkem dalSiho mésice zakonnym
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zastupcem ze SD odhlasen nebo bude dany mésic omluven a nezucastni se v priibéhu celého
mésice Zadné Cinnosti SD.

e Uplata, kterd mdze byt v souladu s uvedenymi podminkami platci vracena, bude vyplacena
do 5. pracovniho dne po rozhodnuti feditele Skoly o vraceni Uplaty, nebo bude pfijata jako
Uhrada za zajmoveé vzdélavani v SD pro dalSi obdobi. y

e Vraceni Uplaty z dlvodu uzavieni Skolni druziny na zakladé nafizeni KHS, MZ CR
nebo opatfenim vlady CR neni podminéno pisemnou zadosti a vydanim rozhodnuti reditelky
0 vraceni Uplaty. I v pfipadé uzavieni Skolni druZiny miZe byt Castka urcena k vraceni pfijata
jako Uhrada za zajmové vzdélavani v SD pro dalsi obdobi.

4. Podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi Ucastnikl (zakd) a jejich
ochrany pred socialné patologickymi jevy a pred projevy diskriminace,
nepratelstvi nebo nasili

4.1 74k bez védomi vychovatelky neopousti SD. Za 7aka, ktery byl ve $kole a do SD se nedostavil,
vychovatelka nezodpovida.

4.2 VSichni Zaci se chovaiji pfi pobytu ve Skole i mimo Skolu tak, aby neohrozili zdravi a majetek sviij
ani jinych osob. Zaklm neni dovoleno po odchodu ze SD, zdrZovat se v prostorach skoly. Kazdy Uraz,
poranéni ¢i nehodu, k niz dojde béhem pobytu Zak( ve Skolni budové, nebo mimo budovu pfi akci
poradané skolou Zaci ihned ohlasi. Vychovatelé Skolni druZiny provedou prokazatelné pouceni zakd
v prvni hodiné Skolniho roku a dodateCné pouceni zakd, ktefi pfi prvni hoding chybéli, provedou o tom
pisemny zéaznam. Skola odpovida za zaky v dobé dané rozvrhem cinnosti druziny.

4.3 VSichni zaméstnanci Skoly jsou pfi vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu skoly povinni pfihlizet
k zakladnim fyziologickym potfebam Zaky a vytvaret podminky pro jejich zdravy vyvoj
a pro predchazeni vzniku rizikového chovani, poskytovat jim nezbytné informace k zajiSténi
bezpecnosti a ochrany zdravi.

4.4 Pedagogicti zaméstnanci dodrzuji predpisy k zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci
a protipozarni predpisy; pokud zjisti zavady a nedostatky, ohroZujici zdravi a bezpecnost osob, nebo
jiné zavady technického razu, nebo nedostatecné zajisténi budovy, je jejich povinnosti informovat
o téchto skutecnostech nadfizeného a v ramci svych schopnosti a moznosti zabranit vzniku Skody.
Sleduji zdravotni stav zak{ a v pfipadé nahlého onemocnéni zaka informuji bez zbytecnych priitaht
vedeni Skoly a rodice postizeného zaka. Pri Urazu poskytnou zakovi nebo jiné osobé prvni pomoc,
zajisti oSetfeni Zaka lékafem. Uraz ihned hlasi vedeni Skoly a vyplni zaznam do knihy uraz{, pripadné
vyplni predepsané formulare. OSetfeni a vyplnéni zaznaml zajiSt'uje ten pracovnik, ktery byl jeho
svédkem nebo ktery se o ném dovédél prvni.

4.5 Pro Cinnost SD plati ustanoveni o bezpe&nosti a ochrané zdravi pfi praci (dale BOZP) ze $kolniho
fadu. Pokud SD pro svoji Cinnost vyuziva odborne ucebny (napf. télocvicnu, cvicnou kuchyrkuy, ...),
ridi se prislusSnymi rady pro tyto ucebny. Zaci prihlaseni do SD jsou pouceni o BOZP a zaznam o tomto
pouceni je proveden v tfidni knize.

4.6 Pitny rezim je zajistén — vlastni zdroje, napoje ze skolni jidelny, napojové automaty v budové
skoly.
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5. Podminky zachazeni s majetkem skolni druziny ze strany ucastniki (zaki)

5.1 U kazdého svévolného poskozeni nebo zni¢eni majetku Skoly ¢i osob je vyZzadovana Uhrada
od rodicl Zaka, ktery poSkozeni zplsobil. Pfi zavaznéjsi Skodé nebo nemoZznosti vyfesit nahradu Skody
s rodici je vznik Skody hlasen Policii CR, pfipadné organlim socialni péce.

5.2 Ztraty véci hlasi Zaci neprodlené svému tfidnimu uciteli. Zaci dbaji na dostate¢né zajisténi svych
véci-uzamykani Saten, t¥id.

5.3 Zak si za své véci zodpovida sam a neodklada cenné predméty (zejména mobilni telefony, penize,
Sperky, drahé obleceni atd.) na mista, kde o nich nevi a kde si je nemdze zkontrolovat.

6. Zaverecna ustanoveni

6.1 Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutarnim organem Skoly povéren
zaméstnanec: vedouci vychovatelka

6.2 ZruSuje se predchozi znéni této smérnice. UloZeni smérnice v archivu skoly se Fidi spisovym fadem
Skoly.

6.3 S timto vnitfnim Fadem jsou Zaci seznameni na zaCatku Skolniho roku a o seznameni je veden
zapis v TK SD. RodiCe jsou seznameni s vnitfnim radem prostfednictvim webovych stranek skoly
(www.zs-chotikov.cz), svym podpisem jej stvrzuji na prihlasce do SD a tento vnitfni fad je vyvésen
na chodbé pred druzinou.

Pfiloha:

1. PIna moc k vyzvedavani Zakd jinou osobou, nez je zapsana v prihlasce do Skolni druZiny
2. Zadanka o uvolnéni zaka v jinou dobu, nez je uvedeno v prihlasce do Skolni druZziny
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Priloha ¢.1
PIna moc k vyzvedavani zaka jinou osobou, nez je zapsana v prihlasce

Véc: PIna moc

Ze skolni druziny, zaijmového krouzku SD
Po cely SKOINi FOK........ccveeeeeeeirceecreeciecee s
Pouze dne........ccveiiieece e
Se zplnomocnénim souhlasim.

........................................................................ (podpis zplnomocnéného)
........................................................................ (podpis zplnomocnujiciho — zakonny zastupce)
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Priloha ¢. 2
Zadanka o uvolnéni Zaka v jinou dobu, nezZ je uvedeno na zapisnim listku

POLVIZUJi, Z€ ..ot ,tida....
odchazidne.......c.coeevveeeevennnn, Vireoreeeeenes hodin ze Skolni druziny.

Prohlasuji, Zze okamzikem odchodu Zaka z prostoru Skoly prebiram veskerou
pravni odpovédnost vyplyvajici z povinnosti dohledu nad ditétem.
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